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Checkliste für die Erstellung von wissenschaftlichen Hausarbeiten 

 Erledigt Fragen und Notizen 

Vorarbeit und allgemeine Informationen 

Anforderungen für formale Gestaltung geprüft   
Wordvorlage korrekt formatiert   
Grobe Literaturrecherche   
Besprechung Thema mit Betreuer   
Besprechung Anforderungen mit Betreuer 

- an Eigenleistung 
- an formale Gestaltung 

  

Korrekte Eingrenzung sichergestellt   
Anmeldung   
Datum der Abgabe geprüft   
Form der Abgabe geprüft   
Anforderungen an Umfang der Arbeit geprüft   
Inhaltsverzeichnis ist konsistent – 1.1, 1.2 etc. 

- wenn Unterkapitel, dann mind. zwei 
  

Anforderung Formatierung für Verzeichnisse geprüft   
Notwendige Verzeichnisse eingefügt 

- Abkürzungsverzeichnis/ Abbildungsverzeichnis/ 
Tabellenverzeichnis 

  

Textanforderungen 
- Mindestlänge pro Kapitel/Unterkapitel prüfen 

(normal mind. 1 bzw. ½ Seite) 

  

Eigene Korrektur 
- Formale Kriterien 
- Rechtschreibung etc. 

- korrekte Orthografie und Grammatik 
- wissenschaftliche Formulierung 
- roter Faden 

- Plagiate überprüfen 

  

Literaturverzeichnis eingefügt und kontrolliert 
- Flüchtige Quellen korrekt dokumentiert 
- Grundlagenliteratur/wichtige Autoren 

  

Anhang 
- Umfangreiche Interviews und Tabellen 
- Evtl. flüchtige Quellen 

  

Fremdkorrektur 
- Rechtschreibung 
- Verständnis 
- Roter Faden 

  

Abgabe   
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Aufbau der Arbeit – Vorschlag  
Anpassung an Vorgaben der Hochschule und Anforderungen des Betreuers erforderlich 

 Erledigt Fragen und Notizen 

1 Einleitung – ohne Untergliederung 
     Wie bin ich auf welches Problem gestoßen? 

   

 Relevanz 
mindestens eine Quelle zitiert 

  

 Zielsetzung 
Begründung und Eingrenzung 

  

 Aufbau der Arbeit   

2 Literaturanalyse (Definitionen/Hintergrund) 
- Theoretischer Bezugsrahmen 
- Theoretische Fokussierung 
- Endet mit Problem oder Forschungsfrage 

Jeder Absatz hat mindestens eine Quelle 

  

3 Hauptteil I  
- zwischen zwei Ebenen maximal kurze                    

Überleitung 
- Definitionen sind in Kapitel 2 vorhanden 
- Jeder Absatz mind. zwei Sätze 
- Jede Seite mind. zwei Absätze 
- Jede Abbildung korrekt beschriftet 
- Text weist auf Abbildung/Tabelle  

  

 Erläuterung der Methodik/Vorgehensweise   

 Zwischenfazit 
- Als 3.x oder Kapitel 4 
- Kritische Beurteilung der Erkenntnisse aus 2 u. 3 

  

4 Hauptteil II  
- Nur wenn alleinstehendes Thema, z.B. zweiter 

Theorieteil ansonsten Kapitel 3.x 

  

4  Kritische Würdigung 
- Differenzierte Betrachtung des eigenen 

Vorgehens und der gewonnenen Erkenntnisse 

  

5 Zusammenfassung 
- Keine neuen Erkenntnisse oder Argumente 
- Keine Quellen 

  

 Ausblick   

 

Disclaimer:  

Diese Checkliste für die Erstellung von wissenschaftlichen Arbeiten ist nicht allgemeingültig. Unter 

Umständen weichen die Anforderungen deiner Hochschule ab.  Auch innerhalb einer Hochschule kann es 

unterschiedliche Anforderungen geben. Daher ersetzt diese Checkliste weder das Gespräch mit dem 

Betreuer der Arbeit noch die Auseinandersetzung mit den vorgeschriebenen Formalien deiner Hochschule. 


